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Auszubildende

An allen unseren Standorten bilden wir zu Rechtsanwaltsfachangestellten aus. In unserem Berliner Biro bieten wir
zusatzlich die Ausbildung zur bzw. zum Notarfachangestellten an, an unserem Stammsitz in Ménchengladbach die
Ausbildung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann fir Marketingkommunikation.

Voraussetzungen fir die Ausbildung zu Rechtsanwaltsfachangestellten sind ein sehr guter Schulabschluss (mittlere
Reife oder (Fach-)Hochschulreife) und sehr gute Deutsch-Kenntnisse.

Die Ausbildung dauert in der Regel drei Jahre. Mit Abitur oder sehr guten Ausbildungsnoten kénnen Sie die Ausbildung
verklrzen.

Lernen als Teil des Kapellmann-Teams

Untersttzt durch eine erfahrene Mentorin oder einen Mentor lernen Sie in lhrer Ausbildung verschiedene
Dezernate kennen. Vom ersten Tag lhrer Ausbildung an sind Sie Teil des Teams und lernen u. a,,

unsere Anwaltinnen und Anwalte administrativ zu unterstitzen

Akten anzulegen und zu fihren

Schriftsatze, Vertragsentwirfe und Prasentationen zu erstellen

Fristen zu berechnen und zu Uberwachen

Rechnungen zu erstellen

im persdnlichen und im telefonischen Gesprach professionell und freundlich aufzutreten

das Reisemanagement zu Gbernehmen



Beste Ausbildung fur gute Zukunftschancen

Unser Anspruch ist, Sie hervorragend auszubilden. Deshalb legen wir groRen Wert darauf, lhnen genug Raum zur
Entwicklung lhrer fachlichen und persdnlichen Fahigkeiten zu bieten. Neben reguldren Ausbildungsinhalten
erhalten Sie daher nicht nur kanzleiinterne Schulungen von unseren Anwadltinnen und Anwalten sowie unseren
Blromitarbeitenden, sondern auch ausbildungsibergreifende Einblicke in unsere Zentrale Sachbearbeitung
sowie in die Bereiche Marketing und Office Management. Schritt flr Schritt bilden wir Sie zu
verantwortungsbewussten Rechtsanwaltsfachangestellten und starken Persénlichkeiten aus.

Es ist uns ein Herzensanliegen, dass Sie Ihre Priifung zur bzw. zum Rechtsanwaltsfachangestellten bestmdglich
bestehen und wir Sie spater als neue Kollegin oder neuen Kollegen tbernehmen dirfen.

Die Ausbildungsvergltung liegt Gber der von den Rechtsanwaltskammern empfohlenen Vergitung.

Natirlich kommt wahrend Ihrer Ausbildung auch der Spal? nicht zu kurz - jeden Tag in einem netten, kollegialen
Team und dazu bei besonderen Kanzlei-Events wie unseren Betriebsausfligen und Weihnachtsfeiern.
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